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1 INFORMATIONS SUR LA PROCEDURE

1.1 Documents de référence

Tutoriels :

- Création d’'un compte sur demarches.adullact.org : https://vimeo.com/815625635

- Mot de passe oublié : https://vimeo.com/734283003/ebe6a513e7

1.2 Objet du document

En septembre 2022, le Département du Loiret a décidé de modifier sa solution de Gestion de la
Relation Usagers pour la solution demarches.adullact.org.

Le service demarches.adullact.org est I'instance du logiciel libre de Démarches Simplifiées.

Demarches-simplifiees.fr permet de dématérialiser des démarches administratives grace a un
générateur de formulaires et une plateforme d'instruction de dossiers.

L’objectif de cette procédure est de proposer un support d’'accompagnement permettant aux
usagers de réaliser une demande de subvention.

1.3 Domaine d’application

Dans cette procédure, nous distinguons deux éléments clés : le formulaire et la démarche (ou
dossier).

- Le formulaire :
Il s'agit du support dématérialisé et paramétré dans la solution demarches.adullact.org contenant
les différentes informations nécessaires pour une demande spécifique. Le formulaire contient des
champs a compléter (noms, dates, adresses, etc.) afin que le service concerné puisse disposer des
données nécessaires a l'instruction de la demande.

- La démarche ou dossier :
I sagit de la demande en cours d'élaboration ou déposée dans la plateforme
demarches.adullact.org. Elle contient le remplissage du formulaire, mais également le suivi de la
demande.

1.4 Destinataire

Cette procédure est une aide méthodologique aux différentes structures qui souhaitent déposer une
demande de subvention de fonctionnement ou pour des actions relatives a I'insertion et I'’habitat.

A NOTER : Le Département du Loiret utilise la plateforme demarches.adullact.org pour publier et
suivre les différentes démarches. A ce titre, les notifications seront réceptionnées avec l'adresse ne-
pas-repondre@adullact.org

1.5 Conventions

précautions a prendre.

Ce pictogramme identifie des remarques utiles, des recommandations ou des

Ce pictogramme identifie des informations a lire et/ou des instructions a exécuter
impérativement.
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2 PRE-REQUIS TECHNIQUE

La plateforme demarches.adullact.org est accessible depuis n'importe quel navigateur quel que soit
le terminal utilisé (ordinateur, tablette, smartphone). Cependant, des différences d'affichage peuvent
survenir en fonction du navigateur ou du support utilisé.

Pour réaliser votre démarche, vous devez obligatoirement :
- disposer d’'une connexion internet,
- disposer d’'une adresse mail opérationnelle et immédiatement accessible,
- disposer d’'un compte sur demarches.adullact.org.

3 ACCES AU FORMULAIRE VIA LE SITE OU UN MESSAGE COMMUNIQUE PAR LE
DEPARTEMENT

Pour une expérience utilisateur optimale, il est recommandé, avant de se créer un compte, ou
de se connecter a son compte, de sélectionner le formulaire accessible depuis le site du Loiret
(Vos démarches en ligne/ Insertion et habitat/ Subvention de fonctionnement ou pour des actions
relatives a l'insertion et I'habitat)

« C @ wwwloiretfr B wox % ® W

Acces direct a nos services & démarches en ligne
.
Qo o) =4 & .
| " o Habitat, Santé et Enf famill Handi 1 _
nsertion et emploi Ktddico-sodal nfance et famille andicap - Volr nos offres d'emplois (5

F) ¥

Vos démarches en ligne
& =
=
oo o . Environnement et
Personnes agées Mobilité Colléges et Jeunesse : Eviter les travaux routiers (5
risques
3

ey )

b)
‘ Y e ?. o { Connaitre les aides ©)
- ‘H' re)
Culture et Sorties Sport Services aux territoires Accés au numérigque Poser une question ©
P

2 > 2T A

= !

ou a partir d’'un lien mentionné dans une communication du Département du Loiret.

Une fois sur le formulaire, vous pouvez :
- soit vous créer un compte
- soit utiliser un compte existant.

4 CREATION D’UN COMPTE
En conformité avec le Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD), les comptes
inactifs ou les dossiers sont soumis a une durée de conservation limitée.

4.1 Suppression automatigue des comptes usagers

Les comptes inactifs (compte pour lequel aucune connexion n'a été effectuée depuis 2 ans, et
n'ayant pas de dossier en statut « En instruction ») sont automatiquement supprimes.

Deux semaines avant la suppression de votre compte, vous étes notifié par e-mail de cette
suppression en l'absence de toute connexion de votre part.
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Si vous souhaitez conserver votre compte, vous devez vous connecter avec vos identifiants
habituels. Le délai sera réinitialisé et votre compte sera conservé a nouveau pendant 2 ans.

Aprés la suppression, il est toujours possible de recréer un compte avec la méme
adresse malil

4.2 Création d’'un compte
» A partir du formulaire, cliquez sur « Créer un compte demarches.adullact.org ».

vl demarches.adullact.org Aide v W FR v

Département du Loiret - Demande de subvention
de fonctionnement ou pour des actions relatives a
l'insertion et I'habitat

C} Temps de remplissage estimé : 57 min (variable selon les options choisies)

Commencer la démarche

Se connecter avec son compte
demarches.adullact.org

Créer un compte

demarches.adullact.org

J'ai déja un compte

~ Précisez votre adresse mail ainsi qu’un mot de passe connexion, puis cliquez sur « Créer
un compte » :

demarches.adullact.org Vous avez déja un compte ? @ Seconnecter  Aide T FR

<

Creation de compte sur
demarches.adullact.org

[

Se créer un compte avec une adresse email

Les champs suivis d'un astérisque ( % ) sont obligatoires.

Adresse électronigue *
Farmat attendu : adresse@mai -'\':-;’o
Un outil simple pour gérer les formulaires

administratifs dématérialisés.
Mot de passe * o () Afficher
-~

Vious étes nouveaw sur demarches.adullact.org ?

Trouvez votre démarche

Inscrivez un mot de passe.
Pour un mot de passe sécurisé, éviter d'utiliser
des suites ou des répétitions de mémes

A Support usagers version
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A

L'adresse mail doit étre opérationnelle et immédiatement accessible.

Le mot de passe doit étre constitué de 12 caractéres au minimum.
Un indicateur évalue la robustesse de votre mot de passe.

Mot de passe *

[_) Afficher

(B Félicitations ! Mot de passe
suffisamment fort et sécurisé.

Créer un compte

T oo ®

Automatiquement, vous réceptionnez une notification dans votre boite mail pour activer votre

compte :

Confirmez votre adresse email

Information :
votre adresse électronique

le MEsSage que VoUs avez recu.

Avant d'effectuer votre démarche, nous avons besoin de vérifier

Quvrez votre boite email, et cliquez sur le lien d'activation dans

| Renvoyer un email de confirmation

2 pas regu notre message (avez-vous vérifié les indésirables ?), nous pouvens

» Consultez votre boite mail, puis cliquez sur 'url dans le message « Activez votre compte »

Instructions de confirmation
2 <ne-pas-repondre@adullact.org>
@rlm.’di T juillet 2026 17:18:31

o
Activez votre compte

Banjour,

Cordialement
L'équipe demarches adullact.org

Pour activer votre compte sur demarches adullact.org, veuillez cliguer sy
lien suivant : hiips:/idemarches adullact org/usersiconfimation,

confirmation_token=CkphbxCvxSsvaxxxyVcKaprocedure_id=5128

o oghad

demarches.adullact.org

Loiret+/-

votre Département

demarches.adullact.org
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A Notification provenant de "ne-pas-répondre@adullact.org

Si vous n'avez pas réceptionné le message :
1. Vérifiez vos indésirables ou spams
2. Vérifiez votre adresse mail :

Confirmez votre adresse email

@

TN

Information :

Avant d'effectuer votre démarche, nous avons besoin de vérifies
votre adresse électronigue
Quvrez votre boite email, et cliquez sur le lien d'activation dans
le Message que vous avez requ.

Renvoyer un email de confirmation

3. Vous pouvez également redemander un mail de confirmation

Confirmez votre adresse email

Information :

Avant d'effectuer votre démarche, nous avons besoin de vérifier
votre adresse électronique

Ouvrez votre boite email, et cliquez sur le lien d’activation dans
e MESSAEE QUE VOUS aVeZ reguy,

P}, nous pouvens

Renvayer un email de confirmation

4.3 Mot de passe oublié

» Sivous avez oublié votre mot de passe sur demarches.adullact.org, vous pouvez le modifier
en cliguant sur « Mot de passe oublié ? »

ug demarches.adullact.org Alde # FR =

Connexion a
demarches.adullact.org

Se connecter avec son compte

Mot de passe & O afficher

Vous étes nouveat sur demarches.adullactong ?

Mot & biié P‘
ot de passe o Trouves votre démarche

Se souvendr de mol

Support usagers
Subvention de fonctionnement ou pour
des actions relatives a I'insertion et
I'habitat

s Version | Page
LOI ret‘\’/‘ demarches.adullact.org

votre Département

1.0 7/41



https://demarches.adullact.org/

”

vl demarches.adullact.org

Mot de passe oublié ?

Ervoyez-mai des instructions pour réinitialiser mon mot de pase

Adresse dlectronigue %

@ Socornectsr  pide 7 W FR v

[

Demander un nouveaw mot de passe

Infermations Wgahs

> Vous étes invité a consulter votre adresse mail

‘ demarches.adullact.org

Bien recu !
Maintenant ouvrez votre boite
email.

$i un compte demarchos.adullact.org existe ave I'adresse
NoUS VOUS avons envoyé un email.

Cliguez sur |2 lien contenu dans Femail pour changer votre mot de passe,

Attantion, oo courricl peut mettre jusqus 15 minutes pour arver

Vous n‘avez pas regu I'email ?

. . , . Changer mon mot de passe
» Dans le message réceptionné, cliquez sur le bouton

(O mardi 7 juillet 2026 17:27:36

o

Bonjour,

Instructions pour changer le mot de passe
,g, demarches.adullact.org <ne-pas-repondre@adullact.org>

Vous avez demandé a changer votre mot de passe sur
demarches.adullact.org. Pour ceci, merci de cliquer sur le lien suivant :

Changer mon mot de passe

demarches.adullact.org

Inscrivez votre adresse mail, puis cliquez sur « Demander un nouveau mot de passe »

L 5 t ’ Support usagers Version Page
olre Subvention de fonctionnement ou pour
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Choisissez et confirmez votre nouveau mot de passe

P
q demarches.adullact.org O Sicontects  Mide @b B PRv

Changement de mot de passe

\'-:l de paisew () Affiche

Confirmation du mot de passe % ] Affiche

\

Changger e mot de passe

Si vous n'avez pas réceptionné le message :

1. Vérifiez vos indésirables ou spams

2. Vérifiez votre adresse mail

3. Sivous n'avez rien réceptionné, nous vous invitons a refaire un compte (cf. Création d’un
compte) ou contacter le Département du Loiret au 02 38 25 45 45

5 DUPLIQUER UN DOSSIER EXISTANT

Il est possible de récupérer un dossier précédemment complété et de dupliquer son contenu a
l'identique (exemple : vous avez plusieurs démarches pour des actions spécifiques sur le méme

formulaire)

A\

Accessible uniguement sur les formulaires en ligne, pour les dossiers des onglets :

« En cours » sur les statuts « Brouillon », « Déposé », « Déposé [/ A
corriger », « En instruction »

« Traités » sur les statuts « Accepté », « Refusé », « Sans Suite »

« Dossier invité » sur les statuts « Brouillon », « Déposé », « Déposé / A
corriger », « En instruction »,« Accepté », « Refusé », « Sans suite »

Exemple :

21

~

Département du Loiret - Demande de subvention de fonctionnement ou pour des actions dossier n° 552
relatives a I'insertion et I'habitat 355

[ Déposé le 08 juillet 2026

O Dossier partagé par avec

EN INSTRUCTION

il Commencer un nouveau dossier Actions

Dupliquer le dossier ‘o

Loiret+/-
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Vous pouvez procéder aux éventuelles modifications avant de déposer le dossier (cf.
Erreur ! Source du renvoi introuvable.).

6 REALISER UNE PREMIERE DEMANDE

6.1 Page d’identité - Enregistrement du Siret

Dans un premier temps, vous devez préciser votre numeéro de SIRET. Cette information va permettre
de récupérer automatiquement les informations juridiques de votre structure :

Exemple d’informations automatiquement récupérées :

DEPARTEMENT DU LOIRET

224 500 017 00013 O

Pt jradie

Département

Libell AR

Administration publique générale

Libellé FAF
Banz

1 janvier 1878 @ EN ACTIITE

Effactif mensued de Patablizsement (URSSAF ou MSA)
Effactit maoyon anruel 2023 de Tunit ldgala (URSSAF U MEA
22772

Effectif de Forganiation INSTE)

2 000 & 4999 salarids

Numnéee de TV intracommanattien
FRE0224500MM7

DEPARTEMENT DU LOIRET
15 RUE EUGENE VIGNAT
45000 ORLEANS

FRANCE

Cliquez sur « Continuer » pour accéder au formulaire :

Loiret+/-

wvotre Département

Département du Loiret - Demande de subvention
de fonctionnement ou pour des actions relatives a
I'insertion et I'habitat

| Les champs suivis d'un astérisque [ % ) sont obligataires.

Identifier votre établissement
Renseignez le numéro de SIRET de votre entreprise, administration ou association pour commencer la démarche.

MNuméro SIRET
2245000170003 ‘o

Pouwr trouver votre numéro SIRET, utilisez annuaire-entreprises.data.gouv.fr [F ou renseignez-vous auprés de votre

service comptable

Retour

Support usagers
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I'habitat

Version | Page

I-Olret‘\,/‘ demarches.adullact.org

votre Département

1.0 10/41




6.1.1 Sivous ne connaissez pas votre numéro de Siret

» Vous pouvez le retrouver a partir de I'annuaire des entreprises directement accessible en
cliguant sur le lien « annuaire-entreprises.data.qouv.fr »

Département du Loiret - Demande de subvention
de fonctionnement ou pour des actions relatives a
I'insertion et I'habitat

| Les champs suivis d'un astérisque [ & ) sont obligataires

Identifier votre établissement
Renseignez le numéro de SIRET de votre entreprise, administration ou association pour commencer la démarche.

Mumeéro SIRET *

Pour trouver votre numéro SIRET, util is* annuaire-antreprizes,data gouyfr i€ ou renseignez-vous auprés de votre

service comptable.

‘—‘Rﬂnur

Automatiquement, vous accédez a l'annuaire des entreprises dans un nouvel onglet de votre
navigateur.

» Recherchez le nom de votre organisme, puis cliquez sur la loupe pour lancer la recherche :

[ 3 ]
REPUBLIQUE
FRANGAI & Espace agent public

L'Annuaire des
Entreprises

Vérifiez les infor { légales p

\ publics en France

» Effectuer une recherche avancée

des entreprises, associations et services

» Cliquez sur « Copier » dans les informations du Siret

B Collectivits territoriale - 224 500 017 EN ACTIVITE

M établissements I

La collectivité territariale DEPARTEMENT DU LOIRET 3 été créde e 1Janvier 1978, il y a 47 ans. 53 forma juridiqua est Départament. Son domaine d'activitd
est: administration puskque générale. En 2022, elle était catégorisée Entreprise de Taille Intermédiaire. Elle possédait 2 000 & 4 999 salariés

Son siége soclal est domicilié au 18 RUE EUGENE VIGNAT 45000 ORLEANS. Elie posséde 111 érablissements.

Fiche Labels et Conventions

riume | |C0F| [Dooumentd| S Annoncer | | ogiiine e colluctives

Informations légales de DEPARTEMENT DU LOIRET s E
Insee

Etat dos inscriptions @ @ Inscrite (Insee) le 01/0711978 ok, Ao de situation

Dénomination DEPARTEMENT DU LOIRET

SIREN 224500017

SIRET du Sibg& soeial 224 500 017 00013 Deopisr

N® TVA Intracommunautaire FRED 224 500 017 S Une question @
N ECRI @ FR 224 500 017 00013

Support usagers
Subvention de fonctionnement ou pour
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https://annuaire-entreprises.data.gouv.fr/

Pour rappel, ce numéro est composé de 14 chiffres.

» Vous pouvez ensuite coller le Siret dans I'onglet « Nouveau dossier » correspondant a la
démarche commencée

~ Iﬁ Nouveau dossier (Département 4 X IH Administration DEFARTEMENT DU % | +

« ClB '".:-._-.rlem.,vf.-..--..lrilb:,g- ossiers/552378/siret a A ® ?

~saficn

Loiret. /-

wotre Département

Département du Loiret - Demande de subvention
de fonctionnement ou pour des actions relatives a
I'insertion et I'habitat

| s champs suivis drun astérisque (%) sont obligatoires
Identifier votre établissement

Numére SIRET %

—r g

» Puis, cliquez sur « Continuer avec ces informations »

T AUIESsE . LEo RESTAURANTYS DU WUTUN DU TUTRET Z5 U0 MUE CAVOUTITES 9u 0 TTORE rrAaTet
MNous allens également récupérer la forme juridique, la date de création, les effectifs, le numére TVA
intracommunautaire, le capital social de votre organisation. Pour les associations, nous récupérerons également l'objet,
la date de création, de déclaration et de publication
Les exercices comptables des trois derniéres années pourront &tre joints a votre dossier
Une attestation sociale sera jointe 3 votre dossier

Une attestation fiscale sera jointe b votre dossier

= Autres informations sur 'grganisme sur « annuaire-entreprises data goyv.fr » &

Utiliser un autre numéro SIRET Continuer avec ces informations

Cette démarche est grde par Cadre juridique Dématérialisation
Direction de Finsertion et de FHatitat, Département du Lairet 12 mois [ Talbeharges in fosmailsica PDE
25945 Meldans

6.2 Compléter le formulaire

Une fois la page d’identité complétée, vous accédez directement au formulaire.

Les champs marqués par un * sont obligatoires pour pouvoir déposer votre demande

Ce formulaire comprend des champs conditionnels. L’affichage des champs s’adapte
en fonction des réponses données

> P>

Les types de champs du formulaire sont conditionnés aux résultats attendus.

Quelques exemples :
- Une adresse mail doit obligatoirement contenir un « @ »
- Un numéro de téléphone doit contenir obligatoirement 10 chiffres
- les champs numériques doivent uniquement contenir des nombres

&
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6.2.1 Identification de votre organisme

6.2.1.1 Présentation de votre organisme

Dans un premier temps, sélectionnez le type d’organisme vous concernant

1. Présentation de votre organisme

Type d'organisme *

() Collectivité

O Etablissement public

O Entreprise - organisme privé
@ Association

O Entrer une autre option

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Si vous étes une association, complétez votre numéro RNA

Pour rappel, ce numéro commence W, il est ensuite suivi par 9 chiffres ou en lettres. Une analyse

automatique vous permet de vérifier votre RNA

Numéro RNA

Format attendu : Un W majuscule suivi de 9 chiffres ou lettres. Exemple : W503726238

W

H Ce RNA correspond 3 : \

Identification de l'association correspondant
au numero renseigneé

Précisez si 'adresse postale de gestion est différente du siége (adresse de
correspondance)

L'adresse postale de gestion est différente du sieége ? %

@ Qui O Non

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Dans le cas d’'une adresse de gestion différente du siége, inscrivez votre adresse, puis

sélectionnez la dans la liste proposée
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Adresse de gestion

Saisissez une adresse, une voie, un lieu-dit ou une commune. Exemple : 11 rue Réaumur, Paris

o |

( 15 rue eugene vigna \Y}
15 Rue Eugene Vigna

t 45000 Orléans
L] »

Dans ce cas, précisez :

L’application recherche I'adresse dans la Base Adresse Nationale (BAN).

- votre Pays ( par défaut positionné sur la France)

- votre adresse comportant le numéro et le nom de la voie

- votre commune. Pour la commune, inscrivez le nom de la commune, puis
sélectionnez votre commune dans la liste proposée

Si votre adresse n’est pas encore référencée, vous pouvez inscrire manuellement votre
adresse en cliquant sur « Je ne trouve pas mon adresse dans les suggestions ».

Adresse de gestion

£ne trouve pas mon adresse dans les suggestions

Pays

| -0
France v

Numéro et nom de voie, ou lieu-dit

9

Ville ou commune

Commencez 3 saisir

Renseignez le nom ou be code postal de la v 9 =7 la commune dans la liste, Exernple ; Strasboun

Exemple pour indiquer la commune :

B Je ne trouve pas mon adresse dans les suggestions

Pays

France &,

Numéro et nom de voie, ou lieu-dit

Ville ou commune

[ QOrléans ?
Orléans (45000)
Orléa&ab‘lom

.

11D A nEant o lAxal A

6.2.1.2 Présentation de votre représentant-e legal-e (personne désignée par les statuts)

» Précisez le Prénom et le NOM du représentant légal
» Précisez la fonction du représentant Iégal du représentant Iégal
» Indiguez le numéro de téléphone du représentant Iégal
» Indiquez I'adresse mail du représentant légal
= Support usagers .
DOLGRVR | comocrosasiaiog | Sibverion s rciomenertoupur | Y157 | 262
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6.2.1.3 Présentation de la personne en charge du dossier

Précisez si la personne en charge du dossier est différente du représentant-e légal-e (la
personne désignée par les statuts)

La personne en charge du dossier est différente du représentant-e légal-e ? %

(® oui () Men

1.2. Personne en charge du dossier si différente du représentant-e légal-e (personne
désignée par les statuts)

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Si la personne en charge du dossier est différente du responsable, alors dans ce cas,
précisez :
le nom et prénom de la personne en charge du dossier

sa fonction
son numéro de téléphone

son adresse mail, si celui-ci est différent de I'adresse mail utilisée pour faire la

démarche

La personne en charge du dossier est différente du représentant-e légal-e ? %

(! Oui () Non

1.2. Personne en charge du dossier si différente du représentant-e légal-e (personne
désignée par les statuts)

NOM Prénom *

Fonction *

Numeéro de téléphone *

Courriel

6.2.2 Relation avec I'administration

A Rubrique proposée uniqguement si vous n’étes pas une collectivité

Précisez si votre organisme bénéficie d’'un agrément administratif

Votre arganisme bénéficie d'un agrément administratif ? %

k‘_j Oui @ Naon

2. Relation avec I'administration

Loiret+/-
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A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Vous pouvez rajouter des agréments supplémentaires en cliquant sur « Ajouter un élément a

Lorsque vous disposez d'un agrément administratif, précisez :
- le type d’'agrément,
- qui a attribué I'agrément
- depuis quelle date vous bénéficiez de I'agrément

« Type d’agrément »

Votre organisme bénéficie d'un agrément administratif 7 %

® oui (O Nen

Type d'agrément

[1] Type d'agrément

Type d'agrément *

Attribué par

En date du

Pour ajouter un agrément supplémentaire

@ Ajouter un élément a « Type d'agrément “T

Précisez si votre organisme est reconnu d’utilité publique

Votre organisme est reconnu d'utilité publique ? *

O Qui @ Non

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Lorsque votre organisme est reconnu d’utilité publique, précisez la date de publication au journal

officiel
Votre organisme est reconnu d'utilité publique ? *
@ Qui O Non
Date de publication au journal %
Format attendu : JJ/MM/AAAA.
Jj/mm/aaaa B
5 Support usagers Version Page
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6.2.3 Relation avec d'autres associations

Précisez si votre organisme est affilié a un réseau, union ou fédération

3. Relations avec d'autres associations

L'organisme est-il affili¢ a un réseaux, union ou fédération ? %

(O oui (@) Non

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Lorsque votre organisme affilié a un réseau, union ou fédération, précisez le nom. Vous pouvez
rajouter des réseaux supplémentaires en cliquant sur « Ajouter un élément a « Nom du réseau,
union, ou fédération »

3. Relations avec d'autres associations

L'erganisme est-l affilié a un réseaw, union ow fédération ? %

®) oui () Non

Nom du réseau, union, ou fédération

[1] Nom du réseau, union, ou fédération *

.

s
@ Ajouter un élément & « Nom du réseau, union, ou fédération » _}[A‘

Précisez si votre organisme est adhérent a des personnes morales

L'organisme a-t-il des adhérents personnes morales ? %

O Qui @ Non

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Lorsque votre organisme est adhérent a une personne morale, précisez son nom. Vous pouvez
rajouter des adhésions supplémentaires en cliquant sur « Ajouter un élément a « Lesquelles»

L'organisme a-t-il des adhérents personnes morales ?

@ Oui O Non

Lesquelles ?

[1] Nom des personnes morales *

/ Pour ajouter une adhésion J

supplémentaire
‘ ® Ajouter un élément a « Lesquelles ? »
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6.2.4 Les moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée

Précisez le nombre de bénévole au 31 décembre de I'année écoulée

Par bénévole : il s’agit de personne contribuant régulierement a 'activité de
'association, de maniére non rémunérée

A Mentionnez O si vous n'avez pas de bénévoles au 31 décembre de I'année écoulée

Nombre de bénévoles : %

Mentionner 0 si aucun bénavoles

Bénévole : personne contribuant régulierement a l'activité de l'association, de maniére non rémunérée

Précisez le nombre de volontaire au 31 décembre de I'année écoulée

Par volontaire : il s’agit de personne engagée pour une mission d'intérét général par un
contrat spécifique (par ex. Service civique)

A Mentionnez O si vous n'avez pas de bénévoles au 31 décembre de I'année écoulée

Nombre de volontaires %

Mentionner 0 si aucun volontaires

Volontaire : personne engagée pour une mission d'intérét général par un contrat spécifique (par ex. Service civique)

Indiquez si vous avez des salariés au 31 décembre de I'année écoulée

Avez-vous des salariés? %

O Oui @ Non

A Ce choix conditionnera la suite du formulaire

Lorsque vous avez des salariés, précisez :
- le nombre total de salariés
- le nombre de salariés en emplois aidés
- le nombre de salariés en équivalent en temps plein travaillé ( ETPT)
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Avez-vous des salariés? %
@ Oui O Non

Nombre total de salariés *

dont nombre d'emplois aidés *

Mentionner 0 si aucun d'emplois aidés

Nombre de salariés en equivalent temps plein travaillé (ETPT) %

Format attendu : De 1 a 3 décimales apres le point. Exemple: 3141

e

Indiquez le nombre de personnels mis a disposition ou détachés par une autorité publique

au 31 décembre de I'année écoulée

A Mentionnez 0 si vous n'avez pas de personnels mis a disposition ou détachés

Nombre de personnels mis a disposition ou détachés par une autorité publique

Mentionner 0 si aucun

Indiquez le nombre d’adhérents au 31 décembre de I'année écoulée

Par adhérent : il s’agit de personne ayant marqué formellement son adhésion
statuts de I'association

aux

A Mentionnez 0 si vous n'avez pas de personnels mis a disposition ou détachés

Nombre adhérents *
Mentionner O si aucun

Adhérent : personne ayant marqué formellement son adhésion aux statuts de 'association
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6.2.5 Le projet/ objet

Précisez le cadre dans lequel s’inscrit votre demande de subvention

4. Projet - Objet

Théme *

O Subvention pour le logement et I'habitat

O Subvention pour le Fonds d'Aide aux Jeunes ( FAJ)
O Subvention pour les personnes en difficultés

O Accompagnement - Bénéficiaires du Revenu Solidarité Active ( RSA)

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Précisez le type de demande de subvention

Type de subvention %

@ Fonctionnement

O Investissement

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Dans le cas d'une demande de subvention de fonctionnement, précisez le type de

subvention

Type de demande de subvention de fonctionnement *

O Fonctionnement global de la structure

O Fonctionnement d'un projet / d’une action

A Le choix conditionne les piéces jointes

Indiquez si votre demande de subvention est adressée a la politique de la ville

Votre demande est adressée a la politique de la ville ? %

@ Qui O Non
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Indiquez un titre a votre demande de subvention

Dans le cas d’'une demande de subvention de fonctionnement, indiquez :
Subvention de fonctionnement

Titre du projet *

Pour une demande de subvention de fonctionnement, mentionner Subvention de fonctionnement

Précisez les objectifs de votre demande de subvention

Dans le cas d'une demande de subvention de fonctionnement, précisez comment les
fonds de la subvention seront utilisés

Dans le cadre des demandes de Fonds d'Aide aux Jeunes ( FAJ), Personnes en
difficulté ( PED), ou Fonds Unifié Logement (FUL), précisez le hombre de
bénéficiaires, nombre d'heures d'accompagnement individuels, collectifs, entretien en
face a face, heures travaillées, nombre de sous location, gestion locative adaptée,
autres obijectifs quantitatifs,...

Objectif(s) *
Pour une subvention de fonctionnement, préciser comment les fonds de la subvention seront utilisés.
Dans le cadre des demandes de Fonds d'Aide aux Jeunes ( FA]), Personnes en difficulté ( PED), ou Fonds Unifié Logement (FUL), précisez le nombre de bénéficiaires, nombre d*heures d'accompagnement

individuels, collectifs, entretien en face a face, heures travaillées, nombre de sous location, gestion locative adaptée, autres objectifs quantitatifs,

Dans le cas d'une demande de subvention d’investissement ou de fonctionnement d'un
projet/ action, décrivez I'action spécifique ou le projet

Dans le cadre des demandes de Fonds d'Aide aux Jeunes ( FAJ), Personnes en

difficulté ( PED), ou Fonds Unifié Logement (FUL), précisez notamment les conditions
de déroulement de l'action (jours et heures), les autres partenaires associés a la mise
en ceuvre de l'action et la nature des liens, les liens avec les services prescripteurs,...

Description de I'action spécifique ou projet %

Dans le cadre des demandes de Fonds d'Aide aux Jeunes ( FAJ), Personnes en difficulté ( PED), ou Fonds Unifié Logement (FUL), précisez notamment les conditions de déroulement de |'action (jours et heures),

les autres partenaires associés a la mise en ceuvre de |'action et la nature des liens, les liens avec les services prescripteurs,
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Précisez le(s) lieu(x) de réalisation

Lieu(x) de réalisation %

Territoire

6.2.5.1 Date ou période de réalisation

Indiquez la date de début et date de fin de la période / projet

Dans le cas d’'une demande de subvention de fonctionnement, précisez
le 1°" janvier de la période a venir au 31 décembre de la période a venir

Date de début %

Format attendu : JJ/MM/AAAA

5.1. Date ou période de réalisation :

Jj/mm/aaaa =]
Date de fin*
Format attendu : JI/MM/AAAA

ji/mm/aaaa =]

6.2.5.2 Public concerné

Précisez les caractéristiques des bénéficiaires

5.2. Public concerné

Préciser les caractéristiques des bénéficiaires %

re d'égalité et de fraternité de |a République (ouverture 3 tous, mixité, égalité femme

6.2.5.3 Moyens matériels et humains

Précisez les moyens matériels et humains mobilisés

5.3. Moyens matériels et humains

Précisez les moyens matériels et humains *
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6.2.5.3.1 Bénévoles participants a l'action

Précisez le nombre de bénévoles participants activement a l'action

Par bénévole : il s’agit de personne engagée pour une mission d'intérét général par un
contrat spécifique (par ex. Service civique)

Mentionnez 0 si vous n'avez pas de bénévoles au 31 décembre de I'année écoulée

>

Le choix conditionne la suite du formulaire

Lorsque vous avez des bénévoles, indiquez le nombre d’ETPT participants activement a
I'action/projet ou a I'organisation de la structure

5.3.1. Bénévoles participants a I'action ou a l'organisation de la structure

Nombre de bénévoles participants activement a l'actionjprojet *

j’ Supeérieur a 1 donc :

MNombre ETPT bénévoles participants activement a l'action/projet »

12

6.2.5.3.2 Salariés participants a l'action ou a l'organisation de la structure

Mentionnez 0 si vous n'avez pas de salarié participant activement a I'action/projet ou a
I'organisation de la structure

Le choix conditionne la suite du formulaire

> >

Lorsque vous avez des salariés, indiquez le nombre de salarié participants activement a
I'action/projet:

- en ETPT

- en CDI

- en CDD

en emploi aidés

A Mentionnez 0 si vous n’en avez aucun
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5.3.2. Salariés participants activement a l'action/projet

Nombre de salarié participants activement a l'action/projet %

Mentionner O si aucun

35
*\\ Supérieur a 1 donc:

e

Nombre de salarié participants activement a l'action/projet en ETPT *

Format attendu : De 1 a 3 décimales aprés le point. Exemple: 3141

Nombre de salarié participants activement a l'action/projet en CDI %

Mentionner O si aucun

Nombre de salarié participants activement a l'action/projet en CDD *

Mentionner O si aucun

Nombre de salarié participants activement a I'action/projet en emploi aidés %

Mentionner O si aucun

Pour chacun des statuts, préciser le nombre d’ETP deés lors que vous disposez de salarié(s)
Exemple :

Nombre de salarié participants activement a I'action/projet en CDI *

Mentionner O si aucun

3

Supeérieur a 1 donc

A

Nombre de salarié participants activement a l'action/projet en CDIl en ETPT *

Format attendu : De 1 a 3 décimales aprés le point. Exemple: 3141
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6.2.5.3.3 Volontaires participants a I'action ou a I'organisation de la structure
Fonctionnement identique que les bénévoles ou salariés.

Précisez le nombre de volontaires participants activement a I'action/projet ou a l'organisation
de la structure

Par volontaire : il s’agit de personne engagée pour une mission d'intérét général par un
contrat spécifique (par ex. Service civique)

Mentionnez O si vous n'avez pas de bénévoles au 31 décembre de I'année écoulée

Le choix conditionne la suite du formulaire

> P&

Lorsque vous avez des volontaires, indiquez le nombre d’ETPT participants activement a
I'action/projet ou a I'organisation de la structure

5.3.3. Volontaires participants activement a l'action/projet

Nombre de volontaires participants activement a l'action/projet *

Mentionner O si aucun

-~ T

A

P\Iombre de volontaires participants activement a I'action/projet en ETPT %

Format attendu : De 1 a 3 décimales aprés le point. Exemple: 3141

Par volontaire : il s’agit de personne engagée pour une mission d'intérét général par un
contrat spécifique (par ex. Service civique)

Mentionnez O si vous n'avez pas de bénévoles au 31 décembre de I'année écoulée

Le choix conditionne la suite du formulaire

> P&

6.2.5.4 Evaluation du projet de I'année précédente de celle de la subvention demandée

Cette rubrique est uniguement demandée si vous avez choisi comme théme
'accompagnement - Bénéficiaires du Revenu Solidarité Active (RSA)

>
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Exemple : évaluation de I'action 2026 pour une demande de subvention 2027

» Précisez si vous disposez d'une procédure d’intégration, formalisée ou non, des nouveaux
publics en insertion pour les bénéficiaires du RSA

Disposez-vous d'une procédure d'intégration, formalisée ou non, des nouveaux publics en insertion *

@ Oui O Non

Bénéficiaires du RSA

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Lorsque vous avez une procédure d’'intégration, précisez son contenu, et ses modalités de mise en
ceuvre :

Disposez-vous d'une procédure d'intégration, formalisée ou non, des nouveaux publics en insertion *
Bénéficiaires du RSA
@ Oui O Non

‘\"Conditionné a oui"
Précisez son contenu, ses modalités de mise en ceuvre

[1] Précisez son contenu, ses modalités de mise en ceuvre -

Intitulé de la procédure * Titre de la procédure
Champ obligatoire
Contenu *
Contenu de la procédure
Champ obligatoire

Modalité de mise en oeuvre % o ]
Modalité de mise en oeuvre de la

procédure
Champ obligatoire

Information complémentaire Pour ajouter des informations
complémentaires
Champ non obligatoire

Pour ajouter une
procédure supplémentaire

@ Ajouter un élément a « Précisez son contenu, ses modalités de mise en ceuvre »
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Si vous ne disposez pas de procédure, expliquez les raisons :

5.4. Evaluation du projet de I'année précédente de celle de la subvention demandée

Exemple : évaluation de l'action 2026 pour une demande de subvention 2027

Disposez-vous d'une procédure d'intégration, formalisée ou non, des nouveaux publics en insertion +

Sl P
O oui @JE‘\ Conditionné a "Mon"

Exposez les raisons pour lesquelles aucune pacédure n‘a été mise en place *

» Précisez si vous utilisez des outils d’évaluation des besoins et des compétences et/ou

d’accompagnement, formalisés ou non, afin de mesurer I'évolution des publics en insertion
pour les bénéficiaires du RSA

Utilisez-vous des outils d’évaluation des besoins et des compétences et/ou d’accompagnement, formalisés ou non, afin de mesurer I'évolution des publics
en insertion %

Bénéficiaires du RSA

@ Qui O Non

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Dans ce cas, lorsque vous avez des outils d’évaluation, précisez le type d’outil, les champs
évalués et les modalités d’évaluation

Urilisez-vous des outils d'évaluation des bescins et des compétences etjou d'accompagnement, formalisés ou non, afin de mesurer I'évolution des publics
en insertion *

(@ Qui () Mon -
= - Conditionné a "Oui

Dans ce cas, décrivez ces outils, les champs évalués, leurs modalités d'utilisation

[1] Dans ce cas, décrivez ces outils, les champs évalués, leurs modalités d'utilisation

Outil d'évaluation ®

Champs évalués & A

N

Madalités d'utilisation *

Information complémentaine

Paour ajouter un outil
supplémentaire

@ Ajouter un élément 3 « Dans ce cas, décrivez ces outils, les champs évalués, leurs modalités d'utilisation »
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Justifiez si 'absence d’outil d’évaluation

Utilisez-vous des outils d'évaluation des besoins et des compétences etfou d'accompagnement, formalisés ou non, afin de mesurer 'évolution des publics
en insertion %

Ood @gen  conditionné a "Non”

llustiﬁez l'absence d'outil d'évaluation %

» Précisez si les salariés permanents sur des postes d’accompagnement et/ou

d’encadrement des personnes en insertion ont-ils réalisé des formations (formations en

interne ou en externe)

Formations en interne ou en externe

@ Oui O Non

Les salariés permanents sur des postes d’accompagnement et/ou d’encadrement des personnes en insertion ont-ils réalisé des formations

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Si c’est le cas, précisez les salariés concernés, le contenu de la formation et les objectifs
poursuivis

Les salariés permanents sur des postes d'accompagnement etfou d'encadrement des personnes en insertion ont-ils réalisé des formations #

o (‘ Chui (;l Mon - - "
Conditionné & oui

I Far s ) . - o -
Précisez les salariés concernes, le contenu de la formation, les objectifs poursuivis

[1] Précisez les salariés concernés, le contenu de la formation, les objectifs poursuivis -

Intitulé de la formation »

Type de salariés concernés %

Contenu de la formation %

Objectifs de la formation %

@ Ajouter un élément a « Précisez les salariés concernés, le contenu de la formation, les objectifs poursuivis »
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Dans le cas contraire, précisez I'absence de formation réalisée :

Les salariés permanents sur des postes d’accompagnement et/ou d’encadrement des personnes en insertion ont-ils réalisé des formations %
Formations en interne ou en externe R
O Qui @ Non

Justifiez I'absence de formation realisee % ‘

Conditionné a "Non"

6.2.5.4.1 Les partenariats

Précisez si vous entretenez des partenariats avec :

- les différents services du Département (Direction de I'Insertion et de I'Habitat,
Agences départementales des solidarités...)

- les structures IAE et autres structures d’insertion (ateliers communs, suites de
parcours, partage de candidatures, mutualisation de pratiques et/ou de postes, ...).

- les autres prescripteurs (France Travail, Missions Locales, CCAS, ...).

- les entreprises

- les organismes de formation

- d’autres institutions (acteurs du secteur social ou médico-social, ...)

Dans chacun des cas, précisez « Oui » ou « Non » :

5.4.1. Partenariat

Entretenez-vous un partenariat avec les différents services du Département %

O Oui @ Non

Exemples: Direction de I'insertion et de I'Habitat, Agences départementales des solidarité

D'autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de la période avec les structures IAE et autres structures d'insertion *

O Oui O Non

xemples: ateliers communs, suites de parcours, partage de candidatures, mutualisation de pratiques etfou de poste:

D'autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de la période avec les autres prescripteurs %

O Oui O Non

xemples: France Travail, Missions Locales, CCAS,

D'autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de la période avec les entreprises *

O Oui O Non

D’autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de la période avec les organismes de formation *
O Oui O Non

D'autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de |la période avec d'autres institutions *

O Oui O Non

emples: acteurs du secteur social ou médico-social

Est-ce que d'autres partenariats ont été mis en ceuvre au cours de la période *

onnés ci dessus O Oui O Non

Autres que ceux ment

A Les choix conditionnent la suite du formulaire
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Pour chacun des partenariats, précisez les actions réalisées
Exemple :

4.4.1. Partenariat

Entretenez-vous un partenariat avec les différents services du Département %

Exemples: Direction de I'Insertion et de I'Habitat, Agences départementales des solidarités

O Oui on
Suite sur un autre partenariat
D'autres partenariats ont-ils été mis en ceuvre au cours de la période avec les structuref€TIAE et autres structures d'insertion %

Exemples: ateliers communs, suites de parcours, partage de candidatures, mutualisation de pratiques et/ou de postes,

Qui Non
Conditionné a "oui”‘/ : O

Partenariat(s) avec les structures IAE et autres structures d'insertion : description des actions de partenariat *

6.2.5.4.2 Evolution de votre structure au cours des prochaines années

Précisez si vous projetez au cours des prochaines années a une évolution de votre structure
concernant les aspects suivants : procédure d'intégration, outils d’évaluation et/ou
d’accompagnement, formation des salariés permanents et des personnes en insertion,
partenariats et démarches vers I'emploi

A Le choix conditionne la suite du formulaire

Dans ce cas, précisez les évolutions, leurs échéances, votre plan prévisionnel de formation

5.4.3. Evolution de votre structure au cours des prochaines années

Projetez-vous au cours des prochaines années une évolution de votre structure concernant les aspects suivants : procédure d'intégration, outils
d'évaluation etfou d'accompagnement, formation des salariés permanents et des personnes en insertion, partenariats et démarches vers l'emploi ? %

Oui N
s Chs

Précisez les évolutions, leurs échéances, votre plan prévisionnel de formation %

Précisez si vous projetez au cours des prochaines années a une évolution de votre structure
concernant d'autres aspects : Activités, projet d’établissement, inscription dans une
démarche qualité, actions en faveur de I'environnement, ...

A Le choix conditionne la suite du formulaire
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Si oui, précisez :

dans une démarche qualité, actions en faveur de I'environnement, ...

@ Qui O Non
—

Conditionné a "Oui"

Projetez-vous au cours des prochaines années une évolution de votre structure concernant d'autres aspects: Activités, projet d'établissement, inscription

Dans ce cas, détaillez les évolutions des aspects concernés x

6.2.5.5 Bilan intermédiaire de suivi des parcours

Cette rubrique est uniguement demandée si vous avez choisi comme théme
'accompagnement - Bénéficiaires du Revenu Solidarité Active (RSA)

Exemple : Bilan intermédiaire du ler janvier au 31 aout 2026

Vous pouvez intégrer les bilans intermédiaires en votre possession en cliquant sur « Choisir des

fichiers » ou en glissant les fichiers dans I'encart correspondant

6. Bilan intermédiaire de suivi des parcours

#+ Téléchargements

O » Téléchargements >
Bilan intermédiaire du ler janvier au 31 aout 2026

*) Nouveau

@ OneDrive Nom

(n] x

Recherc @

(1) Apergu

Maodiifié

31072026 0915

Piece(s) justificative(s)
Tl I e - 200 Mo, Pluskeurs Fichiers pomible Auvjourd'hui
o~ /’\N-_‘ Bilan intermediaire.

Faites glisser et déposez vos fichiers icl
ou

Choisir des fichiers

1

Qu

7. Piéces justificatives

Attestation sur I'honneur *
Télécharger le modéle x

Vous pouvez rajouter autant de pieces que vous souhaitez

votre Département
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6.2.6 Pieces justificatives

Les piéces justificatives sont conditionnées aux champs précédemment sélectionnés.

L’affichage et le comportement peut varier selon le navigateur utilisé.

>/ B>

6.2.6.1 Les pieces justificatives communes a tous les profils

- Pour I'attestation sur I’lhonneur, cliquez pour télécharger le modéle :

9. Pieces justificatives

Attestation sur I'honneur *

Télécharger le modéle s Ce lien est éphémére et ne devrait pas étre partagé.

PDF - 722 ko

Taille maximale : 200 Mo.

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

X Attestation sur 'honneur (1 pdf - Adobe Acrobat Pr
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide =
L owrir | T créer - | e B e @R D Persannaliser &

_I:: 1 | I_k‘ | = e -] SO Outlls | Remplir et signer | Commentaire

[E°7 sétect. bes champs existants

Remplissez be Formulaine suivant.

Loiret./-

vatre Départermeant

Attestation sur I'honneur

Cette fiche doit obligatoirement étre remplie pour toutes les demandes et quel que soit le montant de
'aide financiére sollicitée. Sile signataire n'est pas le représentant légal de la structure, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

J& SOUSSIGNE(B), 1vrrerrerrremucssssssssssssssssssssssssssssssssssssassnsessesessasesessessesessensssassasssansessess 1o« (1O, PIENGM)

représentant(e) 1&gal(e) de ;

ENqUAltE de o e

Complétez fichier PDF modifiable, et signez-le. Puis, sauvegardez sur I'arborescence réseau de
votre ordinateur.

Ensuite, insérez votre document en cliqguant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers
dans I'encart correspondant
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6. Pieces justificatives

Attestation sur 'honneur %
Télécharger le modéle &

41 ko

,1\

Faites glisser et déposez vos fiChie | ruuimen = L

ou
o “&Choisir des fichiers

+ Teléchargements

Ou

Le fichier intégré, vous pouvez si besoin le contrdler en cliquant sur 'intitulé du fichier
ou le supprimer

6. Pieces justificatives

Attestation sur I'honneur %
Télécharger le modéle ¥

POF - 141 ko

o
Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou
" Pourvisualiser le
= fichier intégre
Attestation sur I'honneur (1) {?1.ndﬁ \ L UL L

& Sup
Pour supprimer le fichier

- Pour le «budget détaillé de la structure », l'intégration des pieces est identique a
I'attestation sur I'honneur.

Cliquez sur le modéle, complétez le fichier PDF modifiable, puis, sauvegardez sur I'arborescence
réseau de votre ordinateur.

Ensuite, insérez votre document en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers
dans I'encart correspondant

Budget prévisionnel de la structuze *
Télécharger le modéle iq—é
PDF - 143 ko

Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

gl

Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou

Choisir des fichiers
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- Pour les justificatifs des principaux éléments financiers (relevés de prix, devis) : insérez vos

documents en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers dans I'encart
correspondant

Justificatifs des principaux éléments financiers ( relevés de prix, devis)

Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

o
Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou 1
Choisir des fichiers

Pour le « RIB», précisez si vos coordonnées bancaires ont été changés depuis votre derniere
demande.

Cliquez sur « Choisir un fichier » pour sélectionner un RIB présent sur votre arborescence réseau
en cas de modification de votre RIB

A Si vous avez un doute, nous vous recommandons de transmettre votre RIB

Le béngficiaire a-t-il déja transmis ses coordonnées bancaires actuelles pour une demande de subvention a la direction de I'insertion et de I'Habitat %

O bd Non

RIB du bénéficiaire le cas échéant %

Taille maxin

A

Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou G

Cheoisir des fichiers

- En cas de changement de « RIB», I'intégration de l'attestation est identique a I'attestation
sur I’honneur.

Cliquez sur le modéle, complétez le fichier PDF modifiable, puis, sauvegardez sur I'arborescence
réseau de votre ordinateur.

Ensuite, insérez votre document en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers
dans I'encart correspondant

-
Choisir des fichiers
Attestation de changement de RI3 &
Télécharger e modie &  [F]c
* L Télichargements
tes. glisser ot cépor
o T > Téléchargements > fech a
o.c"wi)ir des Fchiers
Apercu
: =
Rapport d'activitd Ou o
. ATTESTATION changament de fUB
O
L]
Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou
Choisir des Fichiers ] —
: 4 i -
R
v
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6.2.6.2 Pieces justificatives supplémentaires pour les projets- actions spécifiques

- Pour le Budget prévisionnel du projet, I'intégration des piéces est identique au budget
deétaillé de la structure.

Cliquez sur le modéle, complétez le fichier PDF modifiable, puis, sauvegardez sur I'arborescence

réseau de votre ordinateur.

Ensuite, insérez votre document en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers

dans I'encart correspondant

Attention, celui-ci doit étre équilibré.
Faire apparaitre toutes les subventions sollicitées, y compris celles du Département

Budget prévisionnel du projet %
Attention, celui-ci doit &tre équilibré.

Faire apparaitre toutes les subventions sollicitées, y compris celles du Département

Télécharger le modéle i__o
PDF - 125 ko

Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

ap

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

2

ou

Choisir des fichiers

- Vous pouvez transmettre toutes piéces annexes contribuant a la présentation de I'action
spécifique ou projet en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers
dans I'encart correspondant

Toutes piéces annexes contribuant a la présentation de I'action spécifique ou projet

Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

o~

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

ou 1

Choisir des fichier

Vous pouvez insérer autant de fichier nécessaire, dans la limite maximale de 200 Mo
par pieces

6.2.6.3 Pieces justificatives supplémentaires hors collectivités

- Pour le rapport d’'activité, cliquez sur « Choisir des fichiers » ou en glissez votre rapport
d’activité dans I'encart correspondant

A Précisez le rapport d’activité de la derniére année disponible
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Rapport d'activité %

Dicrridre annde disomnible

,AT\.\

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

ou
Choisir des fichiers 1

- Pour les comptes annuels approuves, cliquez sur « Choisir des fichiers » ou en glissez
vos comptes dans I'encart correspondant

A Précisez les comptes de la derniére année disponible

Comptes annuels approuves %

/r\.

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

ou
Choisir des fichiers o

- Pour le procés-verbal de la derniére assemblée générale, cliquez sur « Choisir des
fichiers » ou en glissez votre PV dans I'encart correspondant

Procés-verbal de la derniére Assemblée Générale %

Tailie maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

ot

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

ou

Choisir des fichiers 1

- Pour la Déclaration sociale nominative (DSN), cliquez sur « Choisir des fichiers » ou en
glissez votre piece dans I'encart correspondant

Cette piéce est uniquement demandée lorsque votre organisme a des salariés, et que vous n’étes
pas une collectivité ou un établissement public.

Déclaration sociale nominative (DSN) pour les associations employant du personnel
Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

ar

Faites glisser et déposez vos fichiers ici
ou

Choisir des fichiers

1

6.2.6.4 Autres justificatifs supplémentaires

- Lorsque la personne en charge du dossier est différente du représentant Iégale, vous
devez présenter un pouvoir ou mandat.
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Cliquez sur « Choisir des fichiers » ou en glissez votre pouvoir dans I'encart correspondant

Pouvoir ou mandat

Taille maximale par fichier : 200 Mo. Plusieurs fichiers possibles

IS

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

L |
Choisir des fichiers

- Pour une demande de FAJ avec des salariés participants activement a I'action, vous devez

présenter un tableau des effectifs affectés a I'action

Cliquez sur le modéle, complétez le fichier PDF modifiable, puis, sauvegardez sur I'arborescence

réseau de votre ordinateur.

Ensuite, insérez votre document en cliquant sur « Choisir des fichiers » ou en glissant les fichiers

dans I'encart correspondant

Tableau des effectifs affectés a l'action FA] %
Télécharger le modéle ¥ Ce lien est éphémire et ne devrait pas Stoe partagt

PDF - 338 ko

Taille maximale par fichier : 200 Mo, Plusieurs fichiers possibles

A

Faites glisser et déposez vos fichiers ici

ou

e—.f Choisir des fichiers

6.2.7 Politique de recueil de données personnelles

Les différents principes fondamentaux du Réglement général sur la protection des données (RGPD)

sont mentionnés dans cette rubrique :

8. Politique de recueil des données personnelles

Recueil des données personnelles

traitement d'une demande de subvention de fonctionnement ou d'actions relatives a I'insertion et I'habitat.

personnes créant un compte sur la plateforme demarches.adullact.org et qui envoient des informations et documents.

dossiers non retenus sont conservés 2 ans avant destruction dans les services d'instruction.

Les informations recueillies par ce formulaire sont enregistrées par le Département du Loiret, responsable de traitement, dans le cadre du
Le responsable de traitement est le Président du Conseil départemental. Les données personnelles collectées sont celles relatives aux

Les dossiers acceptés sont conservés pendant 10 ans aprés le solde du paiement de |'aide accordée, puis détruites. En revanche, vos données
seront détruites dans la plateforme demarches.adullact.org dans un délai de 12 mois aprés la cléture de la démarche par le Département. Les

- Précisez si vous consentez a la collecte des données personnelles vous concernant pour

I'instruction de la demande de subvention

O oui (%

\Je consens au recueil des données personnelles me concernant pour le traitement et I'instruction de ma demande de subvention *
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» Consultez les informations relatives a la collecte des données personnelles

Astuce :

Vous pouvez ouvrir le document sur un autre onglet en réalisant un clic droit sur le lien,
et en choisissant « Ouvrir le lien dans un autre onglet »
U wu u wNon

| I'ai pris connaissance de mes droits et des conséquences de I'exercice de mes droits sur l'instruction de ma demande de subvention %

[+ [= Exerc hitps:ffdemarches-endig: o) c & ce-exercice-Subv.pdf [7
[ Quuvrir le lien dans un nouvel onglet I

. . : .
\y Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Quvrir le lien dans une fenétre InPrivate

Quvrir un lien dans une fenétre d'écran fractionné

Une fois le document consulté, vous pouvez revenir sur le formulaire

v @ demarchesadullactorg Poitique-recusil-gonness-per: X _ o -

C R 5 demarches-erMignelo que-recueil-donnees-personnelles-Atelier-pratique-artistiques.pdf

s [ adulisct [l oirertr

Politique de recueil des données personnelles

+ Recueil des données personnelles

Les inf sur ce f sont g par le Dy du Loiret,
p de pour I des de visant & soutenir

i & les i et les prat i Le ble de trai

estle P du Conseil dég

La base légale de ladite finalité est la mission d'intérét public (articles L1111-4 al. 2 et L1111-

2 du CGCT)

Dans ce cadre, les données personnelles collectées sont

- Nom et prénom du responsable de la struciure demandeuse
- Numéro de téléphone de la structure demandeuse
- Mail de la structure demandeuse
- La copie du dipldme le plus élevé de chagque i { lorsquiun
opéré dans MNétablissement par rapport aux des années préc
- RIB
- Laliste des du conseil d' i
- Pour les ateliers de pratique artistique, attestation justifiant de § années dexpérience
i pour les idactes (

» Cochez « J'ai pris connaissance des informations relatives a la collecte des données
personnelles, ainsi que de mes droits et des conséquences de I'exercice de ces
droits sur I'instruction de ma demande de subvention. »

13. Politique de recueil des données personnelles

Politique de recueil des données personnelles

https://[demarches-en-ligne.loiret.fr/Politique-recueil-donnees-personnelles-Atelier-pratique-artistiques.pdf 7

Je consens au recueil des données personnelles me concernant pour le traitement et I'instruction de ma demande de subvention %

O Qui O Non

\ Jai pris connaissance des informations relatives a la collecte des données personnelles, ainsi que de mes droits et des
conséquences de |'exercice de ces droits sur l'instruction de ma demande de subvention. %

Politique de recueil des données personnelles: https:/demarches-en-ligne.loiret. fr/Politique-recueil-donnees-personnelles-Atelier-pratique-artistiques.pdf [7
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7 DEMANDER L’AIDE D’UNE TIERCE PERSONNE POUR COMPLETER VOTRE
DOSSIER

Si vous manquez d'information, vous pouvez solliciter I'aide d'une tierce personne pour compléter
le formulaire.

Attention !
A La personne peut compléter ou modifier le formulaire.
En revanche, la personne ne peut pas déposer le dossier a votre place

Dans ce cas, vous pouvez cliquer sur "Inviter une personne a modifier ce dossier"

Dossier n? 210931 - En brovuillon dw novembre 2024 16:29

)
| 2 Inviter une persenne 3 modifier ce dossier = | Votre identité -

La personne recevra automatiqguement une notification l'invitant a se créer un compte
ou a se connecter (si le compte est existant)

Dans ce cas, précisez l'adresse mail de la personne

2 ewiter e persorne s mocier ce dossier - | [

Gestion des invités

Les invitds ont Iz

madifier votr

Aucun invité peut modifier ce dossier

Ajouter un invité

atic :
Adiresse ma

h Y v p—
Ajouter un me: ssage & la perso: vitée
{optionne!

Envoyer une invitation

Vous pouvez ajouter un message pour préciser votre difficulté

| 2. Inviter une personne & medifier ce dossier ~ | Votre identité

Gestion des invités
dossier . Vious

Hiaciw | Les invités ont le droit de voir et

madifier votre dossier
Aucun invité peut modifier ce dossier

Ajouter un invité

atic
Adresse mail
h
Ajouter un message a la personne invitee
(optionnael)
Envoyer une invitation l
Dépaser la dossier
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» Puis, cliquez sur "Envoyer une invitation"

| 2 Inviter une persanne a modifier ce dossier = | Votre identité ~

Gestion des invités
dossier A Viaus
Hlaoow Les invités ont le droit de vair et
maodifier votre dossier.

Aucun invité peut modifier ce dossier

. Ajouter un invité

atic

Adresse mail

Ajouter un message a la personne invitée
{optionnel)

/

8 DEPOSER SON DOSSIER
» Le dossier complété, vous pouvez ensuite "Déposer le dossier"

Je consens au recueil des données personnelles me concernant pour le traitement et l'instruction de ma demande de subvention #
e

@ Qui (_,' Non

B J'ai pris connaissance de mes droits et des conséquences de I'exercice de mes droits sur l'instruction de ma demande de

subvention %

Jdf 2

° Brouillon ¢

ré En savoir plus [

Confirmation que votre dossier est dépose :

[ Merci!

Votre dossier a bien été déposé sur la démarche "Département du Loiret - Demande de
subvention de fonctionnement ou pour des actions relatives a l'insertion et I'habitat”.

Vous avez désormais accés a votre dossier en ligne.

Vous pouvez échanger avec un instructeur.

l + Télécharger mon dossier (PDF) l

l Déposer un autre dossier

Aidez-nous 3 améliorer cette démarche !

Donnez-nous votre avis, cela ne prend que 2 minutes.

Je donne
mon avis

SERVICES
Fontics: % 07

Support usagers
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Conformément a la réglementation sur la saisine par voie électronique, vous
réceptionnez également sur votre adresse mail :

- un accuseé de réception électronique (ARE)

- un accuseé d'enregistrement électronique (AEE)

Dans un processus d’amélioration continu de la qualité de nos démarches en ligne,
Vous pouvez participer a une enquéte sur le formulaire :

Je donne mon avis

Aidez-nous & améliorer le service numérique Demande de subvention de fonctionnement ou
pour des actions relatives a I'insertion et I'habitat en répondant a quelques questions. Vos
réponses sont anonymes.

De fagon générale, comment ¢a s‘est passé ?

Ce champ est obligatoire.

® ® . ©

Pas bien Moyen Trés bien

9 RETOURNER SUR SA DEMARCHE
Vous pouvez retourner et suivre I'état d'avancement de votre démarche :

- Soit & partir des notifications réceptionnées :

Exemple :

Merci du e pas répondre & cet email. Pour vous adresser & volre sdministration, passes

directamant par is messagerts tu docsler

Cetie demarEhe ear geres par - AT o Paser une QUESHON ST volTe Sasier

- Soit a partir de votre compte sur demarches.adullact.org
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